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MUNICIPALIDAD DE GUASTATOYA

La Municipalidad de Guastatoya en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 10 Numeral 26 de la Ley de Acceso
a la Informacién Publica, Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA

EL INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DE LA INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE
ACCESO AL ARCHIVO.

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamiento del archivo Municipal consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar
resguardar y conservar la informacién que se genera en la Municipalidad de Guastatoya del departamento de El
Progreso, y sus dependencias que son parte de la Institucion, de conformidad con los pardmetros de seguridad
establecidos, tanto en forma fisica como electrénica.

Siendo su finalidad, la administracion eficiente y eficaz de la informacién que se resguarda y conserva para la
consulta de los interesados.

Il. SISTEMAS DE REGISTRO
Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica y/o electrénica de acuerdo a las
siguientes disposiciones.

* Alfa-numérico

« Por solicitud o tramite

Il. CATEGORIAS DE INFORMACION
« Pdablica

IV. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacién Puablica de la municipalidad de Guastatoya, es sencillo
y facil en el acceso a la informacién resguardada, siendo el siguiente:

La consulta y/o acceso a la documentacién que se encuentra en poder del archivo, es de uso intemo y extemo,
el usuario puede realizar su solicitud de forma verbal, escrita o electrénica; puede presentar su solicitud o llenar
el formulario proporcionado en la Unidad de Informacién Pablica de la Municipalidad de Guastatoya, ubicada en
Barrio el Calvario, Guastatoya, departamento de El Progreso, primer nivel, en el caso de solicitudes electrénicas,
pueden ingresar al sito Web: www.muniguastatoya.gob.gt o enviarla al correo electronico
info@muniguastatoya.gob.gt
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