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LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL DE LA MUNIC!PALiDAD DE GUASTATOYA, DEL MUNICIPI0 DE GUASTATOYA,
DEL DEPARTAMENTO DE EL PROGRESO

CERTIFICA

Que  para su cumplimiento y efectos consiguientes se transcribe la AUTENTICA del punto NOVENO, del acta ntimero 89-2019,  de
fecha  ONCE  DE  NOVIEMBRE  DE  DOS  MIL  DIECINUEVE,  del  libro  de  sesiones  ordinarias,  numero  2852,  autorizado  por  la
Contraloria General de Cuentas la que copiado en lo conducente establece:
NOVENO:  EI  Alcalde  Municipal  en  fuoniories,  pone  a  la vi\sta  del  del  Concejo  Municipal,  la  opini6n jun'dica  del  Asesor Licenciado
FREDY  GILBERTO  ESTRADA  SAAVEDRA.  roferente  a la aprbbaci6n  de!  proyecto del  REGLAMENTO  INTERNO  DEL JUZGADO
DE ASUNTOS DE TRANSITO DEL MUNICIPIO DE GUAS'-ATC,YA,  E+ PROGRESO; en el cual recomienda su aprobaci6n con dos
modificaciones.  EI Concejo Municipal analiza  la  petici6n  presentada.  FOR TANTO:  EI Concei.o Municipal  con  las faoultades qua le
confiere  la  Constituci6n  Politica  de  la  Repdblica de  Guatemala,  y  el  C6digo  Municipal y  sus  refomas,  por unanimidad  de  votos,
RESuELVE: I) Se tiene per recibida la Opini6n Juridica agre3andose al expediente Tespectivo.  11) SE APRUEBA EL REGLAMENTO
INTERNO  DEL JUZGAD0 DE ASUNTOS DE TRANSIT0 DEL  MUNicIPIO DE GUASTATOYA, EL PROGRESO,  queclando para
su aplicaci6n de la manera siguiente:

EL HONORABLE CONCEJO  MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE GUASTA`TOYA,  DEL DEPARTAMENTO DE EL PROGRESO

a CONSIDERAP.;DO:

ue  el  articulo  253  de  la  Constituci6n  Politica  de  la  Repdblica,  establere  que  los  munictpios  de  la  Repdblica  de  Guatemala,  son
instituciones aut6nomas. Entre otras funciones les comesponde`9btencr v disponer de sus recursos; y atender los servicios ptiblicos
locales, el ordenamiento territorial de su jurisdicgi6n y el cumplimiento de 6us fines propios.

CONSIDERANDO:

Que en el articulo 34 del C6digo Municipal man.festa que E`l Concejo MLpicjpal emitifa su propio reglamento intemo de organizaci6n

y funcionamiento,  los  reglamentos y ordenaruzai para  la  organizaci6n `}' 'funcionamiento  de sus oficinas,  asi  como el  reglamento  de
personal,  reglamento de viaticos y demas disposictones qtie g.3ranticen :a buena marcha de la administraci6n municipal.

POFt TANTO:

EI  Concejo  Municipal,  con fundamento  en  lo  considerado  /  lo  que  pare  el  efecto  preceptdan  los  artioulos  253,  254 y  255  de  la
Constituci6n Polltica de lq Repdblica; 34, 35, 90,161  y 162 dt.: Dcoreto 1 ?.-2002 clel Congreso de la Repdblica de Guatemala, C6cligo
Municipal y sus refomas, por unanimidad:

ASUERD^:

Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO iNTERNO  DEL uuzGADO  DE AsuNTOs  inuNicipA!.Es  DE TRANslTO  DEL  MUNicipio DE  GUASTAToyA,
DEPARTAMENTO DE EL PROGRESO.

\,I

cApiTULo i

DE L£` -COMPETENCIA:

Articulo   1.   EI  Juzgado  de  Asuntos  Municipale,s  de  Tfansito  del  Munir.ipio  de  Guastatoya,  departamento  de  EI  Progreso,  tiene
competencia para conocer, resolver y ejecutar lo que juzgue ademas de.

a)  De  todos  aquellos asiintos  que  no esten  atrirbuidos  al  J12gado  de  Asuritos  Municipales,  al  Alcalde,  el  Concejo  Municipal  u  otra
autoridad  municipal,  y que  se  relacionen  con  la~viabilidad.veh`!.|jlar y  peatonal,  de  acuerdo con  las  leyes  del  pals,  las ordenanzas,
reglamentos y demas disposiciones municipales.

b) En caso que las transgresiones administrativas concumar con hecho's punibles, el juez de asuntos municipales de tfansito tendra,
ademas,  Ia  obligaci6n  de certificar lo conducente al  Ministcho  Pdblico,  a; se tratare de delito flagrante,  dar parte  inmediatamente  a
las  autoridades  de  la  Policia  Nacional  Civil,  siendo  respon5able,  de  co,r.formidad  con  la  ley,  por su  omisi6n.  Al  proceder en  estos
casos tomara debidamente en cuenta el derecho consuetudinario corfesp®ndiente y, cle ser necesario, se hafa asesorar de un experto
en esa materia.

c) De todas aquellas dmgencias y expedientes administrativcs que tengari relaci6n con el tfansito en general que le sean trasladados

per el Alcalde a el Concejo Municipal,  en que debe intervenir la muni6it,`alidad par mandato legal o le sea  requerido informe,  opini6n
o dictamen.
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d)  De  las infracciones  a  la  Lay y  Roglamentos de Tfansito.  En todos los asuntos que el Juez de Asuntos Municipales de Tfansito
conozca, debera {omar y ejecutar lag medidas e,imponer las sanciones 'que procedan, segdn el caso.

CAPITULO 11

'         DELAORGANIZAC16N:

Articulo 2. EI Juzgado de Asuntos Municipales de Transito estard integrado por un Juez o Jueza, un secretario o secretaria; el ntlmero
de oficiales necesarios, de acuerdo a los recurs6s, demanda y funcione,s del servicio y un Notificador.

EI Juzgado funcionafa bajo las 6rdenes directas del Concejo `Munictpal.,  -

DEL JUEZ

Articulo 3. EI Juez de Asuntos Municipales de Tfansito ejerce jurisdicoi6rf y autoridad en todo el ambito de la circunscripci6n municipal
de  que  se trate,  conforme a  las normas de la Constituci6n  Politica de  la  Repdblica,  del C6digo  Municipal y demas  leyes  ordinarias,
ordenanzas,   reglamentos  y   demas   disposiciches   munic.ipales  y   leye§   de   la   materia,   asi   coma   el   derecho   consuetudinario
correspondiente.

a:'Cju|°ez4dAetn:::'n°t::S#:un|c:'p°a|::dde:JTu:Zn::o#:n:°rscMu:n;:'rp::esso;red:::::I::,Er:::a:ueen(:s¥ceusepr°dnods:'reessoa,tune::::6sn;f:::::
disposiciones del Concejo Municipal relacionadas con la competencia del Juzgado y al efecto expedira las resoluciones necesarias
dentro del marco legal, y tieno las atribuciones e(specificas sis.uientes:

a) Acatar las 6rdenes dentro del marco legal de `.su superior jerarquico,

b)  Dirigir,  planificar,  organizar,  orientar,  coordinar,  y  evaluar  todas  las  acciones  administrativas  y  operativas  o  de  campo  de  la
dependencia.

c) Ejercer la Jefatura superior jefarquica dentro .del Juzg8do respeetivo, velando por el correcto desan.ollo de las actividades dentro
Gel  mismo.

d)  La administraci6n de las multas en cuanto a su imposici6n, control, +descuentos e intereses.

e) Asesorar a los Agentes de Tfansito en los procedimientos legales ciiando estos asi lo solicitan por la complejidad de los mismos.

f)  Apoyar  y/o  respaldar  !os  procedimientos  efgctuados  por  la. Inspectoria  Municipal  de  Transporte  de  esta  ciudad  cuando  sea
requerido.

g) AIender y asesorar a la poblaci6n que asi lo'requieren  6,i cuanto a tramites por infracciones a la Ley a Reglamento de Tfansito,
incluso cuando se trata de infracciones comet.idas en otras jurisdicciones .o cuando existan multas que afecten a segundas o terceras

./ personas por tener nombres iguales.

h) Remitir a los tribunales ordinarios las denunctas y partes del fuero c6mdn que sean conocidos par el Juez de Asuntos de Tfansito

y que por virtud de la materia expuesta no sean?de su compeiencia.

i)Rendirtodalainfomact6nqueleseasolicitadaporelA`!caldeoaut6'*dadcompctente.

j)  Asistir  a  reuniones  convocadas  por  parte  d6l  superior  Jefarquico  u .organizaciones  civiles  legalmente  autorizadas  cuando  por
razones del cargo se deba siempre que sea pa fa el mejor dese\mpefio de la administraci6n municipal.

k) Coordinar el trabajo con el  Director de la Policia Municipal de transito a fin de mejorar el servicio de los Agentes de Transito.

I) Las demas que par raz6n del cargo deban de';realizarse.

DEL SECRETARIO:                                                    t

Articulo 5.  El nombramiento del Secretario del Juzgado de Asuntos Munieipales deberd recaer en  una  persona que redna,  ademas
de los requisites legales,  las cualidades de competencia y probidad reconocidas; el nombramiento del Secretario lo emitira el Alcalde
Municipal.

Las atribuciones principales las siguientes:
•'`,

a)Permanecerenlaoficinadurantelashorasdedespachoy\aoudir,fuerade6stas,cuandoseanecesariooarequerimientodelJuez
o del Alcalde Municipal.

b)  Priorizar,  distribuir y coordinar las actividade§ o trabajos Qptre sus subaltemos ouidando que se ejecuten correctamente y con la

prontitud  necesaria.

i

0
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c) Servir de media de comunicaci6n entre el Juzgado y las demas dependencias municipales,  entidades estatales a privadas y lag

personas  particulares.

d)AtenderalaspersonasquesepresentenalJuzgadoeinfomaries,cuandoasiserequiera,delestadodelosa3untosoexpedientes

que se tramitan, en cuyo caso y si fuere necesario, solicitara la autorizaci6n del Juez.

e)  Poner a la vista del Juez los expedientes que ingresen y proceder a darles el tfamite correspondiente.

0  Hacer que se lleven,  bajo su responsabmdad y direcci6n,  los  libros  de conocimientos,  actas,  resoluciones,  notifieactones y  otros
que se crearen en funct6n del Juzgado.

g) Tener bajo su responsabilidad el arohivo del Juzgado, cuyos expedientes llevafa en orden y debidamente clasificados.

h)  Expedir las copias autorizadas que determina la ley o deban entregarse a las partes en virtud de resoluci6n del Juez.

i) Suscribir con su firma,  en respaldo al Juez d`e Transito,  toda resoluci6n  que emane del Juzgado y certificar cuanto documento le
fuera solicitado, segdn el numeral anterior.

j) Las demas que por raz6n del cargo deban realizarse.

Cb

a

E LOS 0FICIALES

Articulo 6.  EI Juzgado tend fa el ndmero de oficiales estrictarnente necesario y que par demanda del servicio sean requendos, todos
de  igual categoria,  quiene§ clesempefiafan los trabajos y teridran lag alribuciones que el  presents  reglamento sefiale a bien las que
el Juez les asigne.

Articulo 7.  Oficial Primero, este tendrd las siguipntes atribuci6nes:

a)  Encargarse  del  ingreso  y  control  de  docuinentos,  Ilevando  para  el  efecto  un  libro  de  control  intemo  para  el  registro  de  los
expedientes  con  iclentificaci6n  de  namero  correlativo,  fecha  de  ingreso,  nombre  de  las  partes,  procedencia,  clase  de  asunto  y
traslados necesarios para respective tfamite.

b)  Controlar  por  medio  de  un  libro  de  conocimientos,  el  ingreso  y  egreso  de  los  expedientes  que  se  reciban  de  las  distintas
dependencta§.

c) Cumplir, cuando el caso asi lo requiera por ausencia temporal, con ias funciones de secretario, asumiendo las responsabilidades
inherentes a tal cargo y 8iempre que medie orden del Juez,

a) Otras atribuciones qile el Juez, el Secretan6 o la ley le asigne de acuerdo a su competencia.

Articulo 8.  Log demas offciales tendran las atribuciones que el Juez o el Seeretario del Juzgado les asigne, sustituyendo par su orden
al Oficial Primero por au§encia. Debefan tramitar los asuntos que les atone la Seeretarfa del Juzgado de Asuntos Municipales y de
Transito,   siguiendo  las  instrucciones  recibidas.   En  ausencia  del  Notificador,  actuafan  coma  notificadores  del  Juzgado  con  las
responsabilidades propias del cargo.

DEL NOTIFICADOR

Articulo 9.  EI  Notificador es el  responsable de entregar a  ias personas  notificadas sobre citaciones o  resoluciones emitidas por el
Juez o Jueza de Asuntos Municipales y de Tfansito.  En caso no poder entregar la notifilcaci6n personalmente debefa de]arla en la

puerta del domictlio fiscal registrado.

CA.PITULO Ill

DEL PROCEDIMIENTO

Articulo  10. El procedimiento ante el Juzgado de Asuntos Municipales de Tfansito tiene caracteristicas administrativas y como tal se
faculta  al  mismo  para  que  pueda  instruir  los.diferentes  procesos  contemplados  en  la  Ley  de Tfansito y  su  Reglamento,  C6digo
Municipal,LeydeloContenciosoAdministrativa,C6digoCivil,C6digoProcesalCivilyMercantil,LeydelOrganismoJudicialydemas
leyes afines que permitan una corrects aplica?i6n de la fey.

CAPITULO IV

NOT[FICACIONES
)

Articulo  11.  En todo proceso las partes debert seftalar direcci6n para recibir notificactones dentro de 18 jurisdicci6n  municipal la que
debe ser precise, caso contrario las notificaciones se realizaran par !os estrados munictpales.
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Articulo  12. Toda  resoluci6n debe notificarse a las partes eri' fomuia legal  de lo contrario no quedan obligadas ni se les puede afectar
en  sus  derechos:  sin  embargo,  pod fa  aplicarse  lo  dispuesto  para  las  riotificaciones  lo  establecido  en  el  C6digo  Procesal  Civil  y
Mercantw.

Articulo  13.  Para realizar notificaciones a  personas cuya  direcoi6n  para  ser notiricadas se  localice fuera del  perimetro  urbano  de  la
cabecera municipal,  se utillzard la instancia de los Alcaldes /\uxiliares y/a presidentes de los Consejos Comunitanos de Desarrollo.

Articulo  14.  De toda  notificaci6n  se asentara la  respectiva  raz5n  en ei  expediente.  La raz6n o acta de  notificaci6n  debe contener:
fecha,  lugar,  nombre y  apellidos  de la  persona  notificada o  de  quien  la  reciba,  ntlmero  de  Documento  Personal de  ldentificaci6n,
forma de notificaci6n y firma del notificedor.

CAPI||JLO V

PROHIBICIONES

Articulo  15.  Se establece que esta totalmente prohibido pare el  personal iJel Juzgado:

a)  Realizar tramites personales,a Util.izaci6n del equipo para actividades no laborales,

c) Uso del tel6fono celular a menos que sea  pare coordinar trar}ajo del mismo juzgado,

d) Las demas contempladas en los diferentes cuerpos lega:@s \'igentes y aplicables en esta materia.

El presente reglamento se aplicara sin proferencia de ninguna naturaleza.

Los funcionarios y trabajadores quedan obligados a conocer:a y cumplirio correctamente.

CApiTULO Vi

SANCIONES

Articulo  16.  Los  conflictos  que  sur}an  con  ocasi6n  de  la  prestaci6n  Jel  trabajo,  emre  la  Municipalidad  y  sus  trabajadores  sefan
resueltos  de  la  forma  como  lo  estipula  el  Reglamemo  lntemo  de  Relaciones  Laborales  de  la  Municipalidad  de  Guastatoya,  la
Constituci6n  Politica de la Repablica,  el C6digo de Trabajo y Ley de Servi=io Municipal.

CAPITULO V!I

`       DISPosicIONESFINALES

O:nrtjvc,:I:n'c;a::a?:rs:::,::::qdu:e:ud':::s::':,:nT::I;,I:a:,:tne;Onro::fiLtecs,::'3.o:epg::::::Ocy::£|:#unnt,rc:::rg:8uma'sst:t:ty:'queentrara
Ill)  Cdmplase.
(fo)  ilegib!es.  Lro   Jonge  Antonlo  Orellama  Pints,  Alcaldo  Muriioipal,  Lieda.  Karen  I   sette  TraLanirio  Saben,  AIvaro  AI`tonio  orellana  Orollana,  Slndico  Pnmero  y  Sogundo
respectwamer`te, Nery Rolando Archila Orellana , Lie.  Guillermo Ennque  Esmda  Ramlrez   Edwrg Oevaldo L6pez Garcla, Jeremlas Herrera V6liz. Concoiale8 del pnmero
al cuarto resp®cth/amonte,  uoda.  Elena  Errnely Caldor6n  Fajardo. Socrotari..I  Mur,:`iipel

DADO  EN   EL  PALACIO   MUNICIPAL  DE  LA  CIUDAD  DE  GUASTAT
vEIN"ocHo DiA DEL MEs DE MAvo DE Dos MiL vEmiTLu\No.-

Licda. Elena
See\J tar[a M

YA,  DEL  DEPARTAMENT0  DE  EL  PROGRESO,  A


