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LA     INFRASCRITA     SECRETARIA     MUNIC}PAL     DE     LA     QIUDAD     DE     GUASTATOYA,     DEL
DEPARTAIVIENTO DE EL PROGRESO

.CERTIF!CA:

Que para su oumplimiento y efectos consiguientes se transcribe el Punto DECIMO TERCERO del acta  15-
2016,  de  fecha  ortce  de  abril  cle  dos  mil  diiecis6is,  del  «bro  58  de  sesiones  ordinarias,  la  que  copiada

A

literalmente establece:                                                                                          i
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Ciunicipales.  PbR TANTO:  En usa de las facu-ltades `iue le ot9rgan los Artifulos 35 literal i) y 40, del C6digo Municipal,

ecret.a  ntlmero  12-2002  del  Congreso  de  la  Repilblica.   ACuERDA:   EMITIR  LAS  NORMAS  TECNICAS  PARA
OPERAR EL FOND0 ROTAT!VO. Articulo 1. OBJET!3: El fonclo rotativo es un instrumento de administraci6n financiera
consistente  en  una  disponibilidad  de  efectivo  que  sitda  la  Tesoreria  Municipal,   en  las  diferentes  dependencias
administrativas  de  la  Municipalidad  y  sus  Empress;s  para  efe.ctuar  pagos  ouya  urgencia  y  monto  requiera  de  un
procedimiento agil y ordenadct. Los Fondos Rotativos constituyen un mecahismo financiero especifico a traves del cual
las  dependencias  administrativas  realizan  los  gastos..    Artiouic  2.  CARA6TERisTICAS:  El  fondo  rotativo  tendra  las
siguientes caracteristicas: .Constituye un fondo de dinero reintegi`able, que .§e restableoera peri6dicamente hasta par el
monto total de  los documentos que amparen el gasto efectuadc,,  por el eduivalente al  monto originalmente aprobado
para el Fondo Rotativo. No constituye un incrementc a las asigneciones presupuestarias, debiendo liquidarse al final de
cada ejercicio fiscal.   . De acuerdo a las nomas de ejecuci6n presupuestarias aprobadas, se utilizafa exclusivamente
para oubrir gastos urgentes de funcionamiento, por un monto re!ativamente`reducido y que por su naturaleza no pueden
esperar el tramite normal de Orden de Compra.  .  ES  iin anticipo  de dinero que [a tesoreria Municipal  le entrega a las
dependencias autorizadas para el manejo del fondo rotativo para utilizarlo `de acuerdo a las normas establecidas para
el efecto. Se efectuafan dos liquidaciones en fc>rma mensual.  Artic,ulo 3. Asl`GNAC16N PRESUPUESTARIA: Todo gasto
efectuado  con  fondo  rotativo  previamente  debe  coinar  con  d!sponibilidad  de  asignaci6n  presupuestaria.  Articulo  4.
AMBITO  DE  APLICAC16N:  El  fondo  rotativo  le  set.a  asignadc.  a  las dep6ndenclas  municipales  autorizadas  para  su
manejo, quedando en consecuencia sujetas a las normas del presente acuerdo y a otras que para este fin se emitan.
Articulo 5. LIMITACIONES: EI Fondo lnterno y caja chiea no podra ser utilizado para fines distintos a los establecidos y
autorizados  en  las  normas  aprobadas,  asimismo  se  prohibe \el  fraccionamiento  de  los  comprobantes  que  sustenten
egresos  que  excedan  de  los  lfmites  establecidos  e,1  este acuerdo.  Artfculo 6.  CONSTITUC16N  0  AMPLIAC16N..  La
Tesoreria Municipal con base a la autorizaci6n que pal a `el manejo de fondos con cuentadancia le otorgue la Contraloria
General de Cuentas, debefa soljcitar par escrito la constituci6n o ampliaci6n del fondo rotativo ante el Concejo Municipal,
previo  analisis de  su  presupuesto y en  observancia a  las normativas vigentes.  EI  Concejo aprobafa  la constituci6n a
ampliaci6n del fondo rotativo mediante Acuerdo Mun;,cipal. Eri la solicitud d6 la ampliaci6n del Fondo Rotativo se debefa
justificar la necesidad de dicho incremento, el oual tiene que ser congruente con las asignaciones presupuestarias del
ejercicio fiscal en vigencia. Artfoulo 7. MONT0 Y DESTINO:  El monto del fondo rotatjvo, en ningan caso pod fa exceder
de QUINCE MIL QUETZALES (Q.15,000.00), y sera uti!izado 6n adquisiciones de bienes a servlcios que por ser urgente
a de poca cuantia,  no pueden esperar el tramite normal de !a Crden de Compra.  En todos los gastos efectuados se
debefan  observar  todas  las  leyes  aplicables  a  la  ejecuci6n  presupuestaria,  tales  como:  Ley  de  Contrataciones  del
Estado,  Ley Organica del Presupuesto,  Normas de Control lntemo de la Contralorfa General de Cuentas de la Naci6n,
Ley de Probidad, y demas regulaciones de cafacter inferno emitidas por la Municipalidad y sus Empresas.  Cuando por
casos especiales,  la cantidad exceda al monto indicedo,  el Concejo Municipal debefa aprobar su constituci6n mediante
punto de acta.  Articulo 8.  CONSTITUcloN  0 AMPLIAC16N  DE  CAJAS  CHICAS:  EI  Fondo  Rotativo servifa  de  base
para  la  constituci6n  o ampliaci6n  de  las  cajas  chicas,  segdn  necesidades` de  las dependencias  municipales,  y seran
aprobadas por resoluci6n emitida par el Concejo Municipal. Articulo 9. GAS.TOS CON CARGO AL FONDO ROTATIVO
y  CAJAS  CHICAS:  Onicamente  podrch  efectuarse  6astos  programados ,en  el  Presupuesto  General  de  lngresos  y
Egresos de la Municipalidad y sus Empresas, correspondien[es a !os grupos y renglones siguientes:  Grupo 1  Servicios
no Personales, grupo 2 Maten.ales y Suministros y grupo 3 Propiedad,  Planta,  Equipo e lntangibles,  con excepci6n de
los  renglones  321,  325  y  327.  Tambi6n  pod fan  afectarse  ;os  renglones  411,  419  y  426  del  grupo  4.  Articulo  10.
REPOSIC16N:  Para  mantener  la disponibilidad  oporfuna de  sus  recursos financieros,  Ias dependencias  municipales
deberan solicitar a la Direcci6n de Administraci6n  Fir]anci6ra lntegrada Municipal (DAFIM) los reembolsos respectivos
al haber utilizado un minimo del 25% del monto asignado de su caja chica y/o Fondo Rotativo,  o bien por lo menos dos
veces  al  mes,  Io  que  oourra  primero.  Artioulo  11.  LIQUIDAC16N:  EI  For`do  Rotativo  y  las  cajas  chicas  debefan  ser
liquidados  y  entregados  a  la  Direcoi6n  de  Administr`aci6n  Financiera  lntegrada  Municipal  (DAFIM)  antes  del  31  de
diciembre  de cada  ejercicio fiscal,  los  responsabl6s  debefan  adjuntar  a  la  liquidaci6n  los  comprobantes  de  legitimo
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abono que amparan  ]os gastos efectuados y el efectivc` no u¢ilizado a esa fecha,  caso contrario  los responsables del
manejo del Fondo Rotativo se constituifan como de`uc!ores de ia Munictpalidad y sus Empresas y el Director Financiero
debera levantar acta dejando constancia de lo actuado. Artfoulo 12   DEROGATORIA: Se derogan las disposiciones que
se opongan al presente Acuerdo. Artfoulo 13. VIGENCIA: El presente Acuerdo entra en vigencia, a partir de la presente
fecha.

Firmas  llegibles:  Lie.  Jorge  Antonio  Orellana  Pinto,  Alcalde  Mui+icipal,  Karen  L:esett Trabanino  Saban,  Alvaro Antonio  orellana  Orellana,  Sindicos

primero y segundo  respectivamente,  Nery Rolando Archila Orellana,  Gui[le! mo  Enrique  Estrada  Ramirez,  Edwing  Osvaldo  L6pez Garcfa,  Jeremlas
Herrera Veliz. Conoejales del primero al cuarto respecthtamente,  L€,ccla. Elei`a ErFiiely Calder6n  Fajardo. Secretaria  Municipal.

DADO  EN  EL  PALACIO  MUNICIPAL  DE  LA  CiuDAD  DE  GUASTATOYA,  DEL  DEPARTAMENTO  DE  EL
PROGRESO, A TREINTA Y UN DIAS DEL MES DE MAYO

icda. Elena

Secretaria IV

®

DOS MIL VEINTIUNO.-

Fajardo


